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ログイン 

 
https://n-oc.jp/wp-numazu-oc/login_14558 へアクセスし、沼津卸商社センターより通知された「ユーザ

ー名」と「パスワード」を⼊⼒し  ログイン  をクリックします。 

 

 
 
ログインに成功すると次のような画⾯が表⽰されます。 

 

  

※⾃社名が表⽰されていることを確認してください。 
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組合員紹介・⾷遊市場ページ、求⼈情報の修正 

ここでは「組合員紹介」または「⾷遊市場」ページに掲載されている、各組合員様⽤ページのメンテナンス⽅

法を説明いたします。左メニューに「組合員紹介」とありますが、⾷遊市場ページに掲載されている会員様が

ログインすると「⾷遊市場」と表⽰されます。ここから組合員紹介ページを開き、メンテナンスしていただき

ます。 

 
また「求⼈情報」ページについても左メニューの「求⼈情報」からメンテナンスに⼊るということ以外、同じ

⽅法でメンテナンスできます。 

 
このマニュアルでは「組合員紹介」ページに掲載されている「データサービスセンター」を元に説明します。 

左メニューの「組合員紹介」をクリックすると次の画⾯に展開します。 

 

 
 

⼀覧に⾃社のページのみが表⽰されます。 

次に、表⽰されている⾃社ページのタイトルをクリックします。 
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すると、組合員紹介ページのメンテナンス画⾯が表⽰されます。 

ここで所在地や電話番号、事業内容や主要取扱商品など、テキスト⽂章の修正をします。 

 

 
 

名称や所在地、事業内容などの修正 

ページに表⽰されている名称・業種・所在地や事業内容・主要取扱品⽬など、任意のテキストを修正してくだ

さい。Microsoft Word などと同じ要領で修正できます。 

改⾏する場合は「Shift」＋「Enter」キーで改⾏してください。そのまま「Enter」キーで改⾏すると、段落

分けとなり⼀⾏分間隔が空いてしまいます。 

 

また、編集画⾯の下部にある「抜粋」欄にも住所や電話番号などが記載されていますので、適宜修正してくだ

さい。「抜粋」欄は「求⼈情報」にもあるため、こちらも適宜修正してください。 

 

URL・電話番号の修正 

URL と電話番号は、クリックしてホームページに移動したり、スマートフォンで表⽰しているときに電話番

号をタップすることで電話をかけられるようになっています。 

 

最初に表⽰上の URL・電話番号を修正します。以下では URL を変更しました。 
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URL・電話番号の上でクリックするとポップアップメニューが表⽰されます。メニューにある鉛筆アイコン

（編集）をクリックします。 

表⽰されたテキストボックスに現在設定されている URL・電話番号が表⽰されますので、新しい URL・電話

番号を⼊⼒し「適⽤」ボタンをクリックします。 

 

 
 
※電話番号の場合 tel:xxx-xxx-xxxx」のように、先頭に「tel:」が⼊⼒されていますが、消さずに電番号部分

のみ修正してください。 

 

リンクを新しいタブで開く 

URL をクリックしたときに表⽰されるページを新規タブで開くようにします。 

 

上記説明の鉛筆アイコン（編集）をクリックして表⽰されたテキストボックス右側のギアアイコン（リンク設

定）をクリックします。 

 
 
下図のダイアログが表⽰されますので「リンクを新しいタブで開く」をチェックし「更新」ボタンをクリック

します。 
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記事の公開 

 

修正が終わりましたら  更新  ボタンをクリックしてください。修正が保存され、ページに反映されます。 

 

 
 

※  更新  ボタンをクリックして保存するまで、実際には保存されませんので慣れるまで試してみてくださ

い。変更した内容を破棄するには、左メニューの「ダッシュボード」や「組合員紹介」などをクリックし「組

合員紹介を編集」画⾯から遷移することで変更が破棄されます。  
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外観写真の変更 

組合員紹介ページ上部にある、外観写真を変更したい場合は左メニューにある「メディア」をクリックしてく

ださい。現在使⽤されている画像が下図のように表⽰されます。 

 
※現在外観写真が無いページに画像を追加したい、画像を⼀枚しか表⽰していないが⼆枚⽬を追加したい、な

どの場合には卸団地事務局様にご連絡いただければデータサービスセンターにて追加いたします。 

※外観写真の変更は「組合員紹介・⾷遊市場ページ、求⼈情報の修正」と違い「更新」ボタンをクリックしな

くてもホームページに反映されてしまいますので、ご注意ください。 

 

 
 

変更したい写真をクリックすると右図が表⽰されますので  新しいファイルをアップロード  ボタンをクリッ

クしてください。 
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クリックすると次⾴の図が表⽰されますので「参照…」ボタンをクリックし、差し替えたい画像を指定してく

ださい。 

 
 

 
 

その後、画⾯左下にある  アップロード  ボタンをクリックしてください。 

 

 
 
新しい画像がアップロードされ、「メディアを編集」画⾯に戻ります。 
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ここまでできましたら⾃社の「組合員紹介」ページを表⽰し、画像の⼊れ替えが出来ているか確認します。 

左メニューの「組合員紹介」をクリックし、表⽰された画⾯から⼀覧に表⽰されている⾃社ページのタイトル

をクリックします。 

 

 
 

⾃社の「組合員紹介」ページが表⽰されますので、画像が変更されているか確認してください。 

もし古い画像のままでしたらパソコンのキーボードで  Ctrl キー  ＋  F5 キー  を押して画⾯を更新してみ

てください。 
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求⼈情報を掲載したい場合 

新たに求⼈情報を掲載したい場合は、卸団地事務局様までご連絡ください。 

データサービスセンターが初期状態の雛形を作成・追加いたします。 
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HP運営上のルール 

 ID やパスワードの管理に気を付けて下さい。(他者に教えない・パスワードは変更しない) 

 あくまでも組合のホームページなので、個⼈的な利⽤はしないでください。 

 あまりにも逸脱したページになった場合、事務局の⽅で修正することがあります。 

 求⼈情報に関して常に最新の情報を保持してください。（古い情報・ページはすぐに消す） 

 
 

編集上のルール 

 統⼀感のあるホームページを保つため、デザイン（表や、項⽬題名など）を変更しないでください。 

 印刷時に１ページに収まる程度のボリュームでまとめてください。 

 ⾃社に関係のない画像や連絡先、URL 等は載せないでください。 

 編集していてデザインがずれたり消えたりおかしくなってしまった場合は、データサービスセンターに連

絡してください。 

 編集後に不安な点などがあれば、確認いたしますので事務局に連絡してください。 

 
 
 
 

問い合わせ先 

協同組合沼津卸商社センター 組合事務局 

TEL︓055-971-6500 

MAIL︓info-oc@numazu-oc.or.jp 

 

株式会社データサービスセンター（担当︓WEB 製品部 ⻑⾕川） 

TEL︓055-972-7717 

MAIL︓y-hase@dataeast.co.jp 


